
Η αναγκαιότητα του διαχειριστικού 
πακέτου πανεπιστημίων

   Τα Πανεπιστήμια είναι σύνθετοι 
οργανισμοί, που καλούνται να 
διαχειριστούν με αποτελεσματικότητα και 
ταχύτητα αιτήματα και πρακτικά 
ζητήματα μεγάλου πλήθους ανθρώπων, 
αλλά και θέματα που αφορούν τις 
υποδομές και την έρευνα 

   Έτσι η οικονομική διαχείριση, η 
διαχείριση της διαδικασίας έκδοσης 
πιστοποιητικών  και δήλωσης μαθημάτων 
απορροφούν άπειρες εργατοώρες του 
διοικητικού προσωπικού, το οποίο σε 
αρκετές περιπτώσεις δεν επαρκεί για την 
άμεση  διεκπεραίωση τους, με 
αποτέλεσμα σημαντικές καθυστερήσεις 
και αδυναμία τήρησης 
χρονοδιαγραμμάτων. 
 
   Ένα ηλεκτρονικό σύστημα, που θα 
αποτελεί εργαλείο για την υλοποίηση 
των παραπάνω διαδικασιών, θα 
επιτρέπει την αποτελεσματικότητα της 
διαχείρισης, την τήρηση της 
ιστορικότητας και την αποσυμφόρηση 
των θέσεων εργασίας που έρχονται σε 
άμεση επαφή με τον φοιτητή. 

Συστήματα Διαχείρισης Εγγράφων 
 Επιχειρηματικών Διαδικασιών

 Οικονομική Διαχείριση Πανεπιστημίων 

   Η διαχείριση των οικονομικών στοιχείων μιας Πανεπιστημιακής Σχολής 
αφορά σε διαχείριση που σχετίζεται με: 

  • τον Τακτικό Προϋπολογισμό και 
  • τα Ερευνητικά Έργα

Λειτουργικά Χαρακτηριστικά

  Τακτικός Προϋπολογισμός

   • Δυνατότητα καταγραφής στοιχείων δαπανών, όπως: Κατηγορία 
     Δαπάνης, Περιγραφή και αιτιολογία δαπάνης, Στοιχεία προμηθευτή, 
     με συσχέτιση εγγραφής από το Μητρώο Προμηθευτών, Στοιχεία 
     σύμβασης  και φυσικού αντικειμένου, με συσχέτιση από το Μητρώο 
     Συμβάσεων, Στοιχεία απόφασης Δ.Σ., όπου εγκρίνεται η δαπάνη, 
     Επισύναψη ψηφιακών αντιγράφων τιμολογίων και δελτίων 
     αποστολής. 

   • Δυνατότητα παραγωγής τυποποιημένων εγγράφων και φορμών βάσει 
     των καταγεγραμμένων στοιχείων της συναλλαγής.

  Ερευνητικά Έργα 

   • Δυνατότητα καταγραφής των βασικών στοιχείων ερευνητικών έργων, 
     καθώς και στοιχείων του προϋπολογισμού και των επιλέξιμων 
     δαπανών.
   •  Δυνατότητα καταγραφής Ενταλμάτων.
   •  Δυνατότητα παραγωγής φορμών και επισύναψης αρχείων.
   •  Δυνατότητα ενημέρωσης των στοιχείων εσόδων και εξόδων του 
      έργου, ώστε να είναι δυνατή η παρακολούθηση χρηματικών 
      διαθεσίμων και ρευστότητας του έργου από τον επιστημονικό 
      υπεύθυνο.
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Πληροφορίες - Παραγγελίες:

 Διαχείριση Πιστοποιητικών 

   Πρόκειται για σύστημα έκδοσης πιστοποιητικών, βάσει δεδομένων που εξάγονται από το σύστημα του Φοιτητολογίου 
και σε συνεργασία με το σύστημα Ηλ. Πρωτοκόλλου. 

Λειτουργικά Χαρακτηριστικά

  Για τον Φοιτητή

   • Δυνατότητα απομακρυσμένης πρόσβασης σε Διαδικτυακή πύλη και υποβολής αιτήματος έκδοσης πιστοποιητικού
   • Μετά τον έλεγχο πρόσβασης, ο φοιτητής έχει τη δυνατότητα επιλογής ενός ή περισσοτέρων πιστοποιητικών από τη 
     διαθέσιμη λίστα.
   • Δυνατότητα προβολής όλων των αιτημάτων που έχει αποστείλει ο φοιτητής καθώς και της κατάστασης αυτών (π.χ. 
     “σε εξέλιξη”, “ολοκληρώθηκε”, κ.α.).

  Για τη Γραμματεία 

   • Δυνατότητα επιλογής μέσω του Φοιτητολογίου της εγγραφής που αφορά στο φοιτητή (από τον αντίστοιχο κατάλογο), 
     καθώς και τον τύπο του πιστοποιητικού που θα παραχθεί.
   • Δυνατότητα παραγωγής του πιστοποιητικού βάσει προκαθορισμένων κανόνων, ώστε να παράγεται ηλεκτρονικό 
     αρχείο με συμπληρωμένα τα στοιχεία του πιστοποιητικού.
   • Δυνατότητα για διασύνδεση με το Ηλεκτρονικό Πρωτόκολλο, ώστε, όπου απαιτείται πρωτοκόλληση αυτών και χρήση 
     αριθμού πρωτοκόλλου, αυτή θα εκτελείται αυτόματα σε συνεργασία με το Ηλεκτρονικό Πρωτόκολλο.
   • Παράλληλα, η μορφή των πιστοποιητικών, μπορεί να είναι διαθέσιμη με τη μορφή template.
   • Δυνατότητα προβολής καταλόγων με εκκρεμή αιτήματα.
   • Δυνατότητα μαζικής εκτύπωσης των αιτημάτων, με την προϋπόθεση ότι αυτά δεν αφορούν σε πιστοποιητικά με 
     επιπλέον απαιτήσεις (π.χ. προσκόμιση δικαιολογητικών). 

 Ηλεκτρονικές Δηλώσεις Μαθημάτων 

   Το σύστημα εγγραφής και δήλωσης μαθημάτων είναι δυνατό να διατίθεται στους φοιτητές, τις προγραμματισμένες 
περιόδους εγγραφών, ενώ τα υποσυστήματα που αφορούν στην παροχή ενημέρωσης θα μπορούν να είναι διαθέσιμα 
συνεχώς. 

Λειτουργικά Χαρακτηριστικά

   • Δυνατότητα εκτέλεσης των προκαθορισμένων κανόνων του προγράμματος σπουδών, που αφορούν στον κάθε 
     φοιτητή, κατά τη διαδικασία δήλωσης μαθημάτων
   • Δυνατότητα εμφάνισης κατάλογου των διαθέσιμων προς επιλογή μαθημάτων
   • Δυνατότητα εκ νέου εκτέλεσης των κανόνων, ώστε να ελέγξουν τις τρέχουσες επιλογές, να περιγράψουν την 
     τρέχουσα κατάσταση (π.χ. διδακτικές μονάδες που απομένουν, προαπαιτούμενα μαθήματα, επικαλύψεις ωραρίων 
     διδασκαλίας, κ.α.)
   • Δυνατότητα να προτείνει στο φοιτητή τα επόμενα βήματα και τέλος να υπολογίσει εκ νέου τον κατάλογο διαθέσιμων 
     μαθημάτων προς επιλογή, βάσει της τρέχουσας κατάστασης
   • Δυνατότητα καθοδήγησης του φοιτητή στα πλαίσια της δήλωσης
   • Δυνατότητα να θεωρούνται οι δηλώσεις των φοιτητών προσωρινές και να μπορούν να μεταβληθούν, καθ' όλη την 
     επιτρεπόμενη χρονική διάρκεια δηλώσεων μαθημάτων. Με το πέρας της καταληκτικής ημερομηνίας δηλώσεων, οι 
     δηλώσεις θεωρούνται οριστικοποιημένες, και τυχόν μεταβολές θα είναι δυνατές μόνο μέσω της Γραμματείας.
   • Δυνατότητα επιλογής συγγραμμάτων για τα μαθήματα που έχουν δηλωθεί, μετά την οριστικοποίηση των δηλώσεων.
   • Δυνατότητα αυτόματης εγγραφής στο εξάμηνο, που ενεργοποιείται με την πρόσβαση του φοιτητή στο υποσύστημα 
     των δηλώσεων

   Με το πέρας της περιόδου δηλώσεων ή επιλογής συγγραμμάτων, τα δεδομένα που έχουν αποθηκευτεί στη δικτυακή 
πύλη μεταφέρονται στο σύστημα Φοιτητολογίου της Γραμματείας.




